Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 20/2024
zdnia 31.12.2024

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Postanowienia ogolne

Biblioteka szkolna jest pracownig shuzaca realizacji potrzeb 1 zainteresowan
nauczycieli, uczniow 1 rodzicow. Stuzy do realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych, wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli, uczestniczy
w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia réwniez do korzystania z innych typow
bibliotek i rodkéw informac;ji.

Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

gromadzenie i opracowanie zbiorow;

korzystanie z ksigegozbioréw w czytelni i wypozyczanie poza biblioteke;

korzystanie ze srodkow audiowizualnych w czytelni;

prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w czytelni.

Biblioteka stosujac wtasciwe sobie metody 1 $rodki petni funkcje:

ksztatcaco - wychowawcza poprzez:

rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych,

przygotowanie do korzystania z r6znych zrédet informacji,

wdrazanie do poszanowania ksigzki,

udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym;

opiekunczo - wychowawczg poprzez:

wspotdzialanie z nauczycielami,

wspieranie prac majacych na celu wyrdwnanie rdznic intelektualnych,

otaczanie opieka uczniow szczegolnie uzdolnionych,

pomoc uczniom majgcym trudnosci w nauce;

kulturalno - rekreacyjng poprzez:

uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego.

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie wszystkich klas, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty, rodzice, a takze inne osoby na zasadach okreslonych w regulaminie. Uprawnieni
do korzystania ze zbiorow maja wolny dostep do potek.

Czas pracy biblioteki zapewnia mozliwos¢ korzystania z ksiggozbioru podczas zajec
lekcyjnych.

Zbiorami biblioteki sg dokumenty pismiennicze (ksigzki, czasopisma 1 inne)
1 dokumenty nie piSmiennicze (materiaty audiowizualne).

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty:

zapewnia obsade personelu oraz odpowiednie pomieszczenie 1 wyposazenie;

zapewnia srodki finansowe;

zarzadza skontrum zbiorow;

zapewnia nauczycielom bibliotekarzom godziny do prowadzenia lekcji;

zatwierdza tygodniowy rozktad zajg¢;

hospituje 1 ocenia prace biblioteki.

Cele i zadania biblioteki

Gromadzenie, opracowywanie 1 udostgpnianie zbioroéw bibliotecznych.

Wspieranie procesu dydaktycznego poprzez dostarczanie uczniom i nauczycielom
materialow edukacyjnych.

Ksztattowanie nawyku czytania i rozwijanie zainteresowan czytelniczych uczniow.
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Propagowanie kultury czytelniczej poprzez organizowanie akcji promujacych ksigzke
i czytelnictwo.
Udzielanie pomocy w wyszukiwaniu informacji 1 korzystaniu z katalogéw
bibliotecznych.

Zakres pracy nauczyciela bibliotekarza:

Koordynowanie pracy w bibliotece:

opracowanie rocznych plandéw dzialalnosci biblioteki oraz termindw wazniejszych
imprez,

uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscia (skontrum),

projektowanie wydatkow na rok kalendarzowy,

sprawozdania z pracy biblioteki, zawierajace oceny czytelnictwa,

prowadzenie dzialalno$ci zwigzanej z wypozyczaniem uczniom darmowych
podrecznikéw oraz przekazywaniem uczniom darmowych ¢wiczen (opisywanie,
rozprowadzanie, opracowywanie 1 rozpowszechnianie regulaminu wypozyczania,
egzekwowanie zwrotu podrecznikow w odpowiednim stanie),

odpowiedzialno$¢ za stan majatkowy 1 dokumentacje¢ prac biblioteki;

Praca pedagogiczna:

gromadzenie zbioréw zgodnie z potrzebami,

udzielanie informacji bibliotecznych, rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,
poradnictwo w wyborach czytelniczych,

prowadzenie zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego zgodnie
Z programem,

udostegpnienie nauczycielom, opiekunom potrzebnych materiatow,

informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw i analiza czytelnictwa,
prowadzenie roznych form wizualnych o ksigzkach,

organizowanie roznych form inspiracji czytelnictwa,

dobra znajomos$¢ zbioréw i potrzeb czytelniczych,

dostosowanie form i tresci pracy do wieku i poziomu intelektualnego uczniow;

Praca organizacyjna:

gromadzenie zbiorow oraz ich ewidencja - zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
selekcja zbiorow 1 ich konserwacja,

organizowanie warsztatu informacyjnego,

prowadzenie katalogow,

udostepnienie zbiorow.

Wspolpraca z rodzicami 1 instytucjami:

w miar¢ mozliwosci nauczyciel bibliotekarz wspodtpracuje z rodzicami uczniow,
bibliotekami 1 innymi instytucjami kulturalnymi.

Zasady korzystania z biblioteki

Kazdy uczen moze wypozyczy¢ jednorazowo maksymalnie 3 ksigzki na okres
3 tygodni.

W przypadku potrzeby diuzszego korzystania z ksigzki, nalezy zglosi¢ si¢ do
bibliotekarza w celu przedtuzenia terminu zwrotu.

Ksigzki nalezy zwraca¢é w stanie nienaruszonym, z poszanowaniem dla mienia
szkolnego.

Wypozyczone ksigzki sg wilasnoscig szkoty — w przypadku ich zgubienia lub
zniszczenia, czytelnik (lub jego rodzice) jest zobowigzany do odkupienia takiej samej
pozycji lub dostarczenia innej ksigzki wskazanej przez bibliotekarza.
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Nie mozna wynosi¢ ksigzek 1 materiatow poza bibliotek¢ bez ich wczesniejszego
zarejestrowania w systemie bibliotecznym.

Lektury szkolne wypozyczane sg na okres okreslony przez bibliotekarza — w przypadku
duzego zapotrzebowania termin zwrotu moze by¢ krotszy.

Zasady korzystania z czytelni
Czytelnia jest miejscem pracy indywidualnej i cichej nauki — nalezy zachowywac cisze.
Korzystanie z ksigzek i materiatow znajdujacych si¢ w czytelni odbywa si¢ na miejscu.

. Uczniowie mogg korzysta¢ z komputerdéw 1 internetu wylacznie w celach edukacyjnych,

za zgoda bibliotekarza.

Niedozwolone jest spozywanie positkdw i napojow w czytelni.

Po zakonczeniu korzystania z ksigzek i czasopism nalezy odlozy¢ je na wskazane
miejsce.

Zasady zachowania w bibliotece

W bibliotece obowigzuje zakaz gto$nych rozmow, biegania oraz uzywania telefonow
komoérkowych do celoéw niezwigzanych z nauka.

Nalezy dbac o czystos¢ 1 porzadek w pomieszczeniu.

Kazdy czytelnik powinien stosowac¢ si¢ do polecen bibliotekarza.

W przypadku notorycznego nieprzestrzegania regulaminu, czytelnik moze zostad
czasowo pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki.

Odpowiedzialnos¢ i konsekwencje nieprzestrzegania regulaminu

W przypadku nieterminowego zwrotu ksigzek bibliotekarz ma prawo odmowi¢
wypozyczenia kolejnych pozycji do czasu uregulowania zalegtosci.

Za zniszczenie lub zagubienie ksigzki obowiazuje rekompensata w postaci odkupienia
takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

W przypadku naruszenia zasad korzystania z czytelni, uczen moze zosta¢ wyproszony
lub czasowo pozbawiony dostepu do biblioteki.

Postanowienia koncowe

Regulamin biblioteki obowigzuje od dnia 01.01.2025 r.

Zmiany w regulaminie mogg by¢ wprowadzane przez dyrekcje szkoty w porozumieniu
z nauczycielem bibliotekarzem.

Regulamin jest dostepny W bibliotece oraz na stronie internetowe;j szkoty.

p.o. Dyrektor

Monika Wojciechowska-Zaczek



