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l. Ogolne zasady pozostawania ucznia w szkole

1. Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

2. Rodzice uczniéw przekazujg aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie
zdrowia i zasadach opuszczania szkoty przez dziecko na odpowiednich formularzach.

3. Szkota zwraca si¢ do rodzicow o wyrazenie zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do
funkcjonowania dziennika, publikacj¢ danych i wizerunku dziecka w celu promocji
osiggni¢¢ jego 1 szkoty, publikacje danych i wizerunku dziecka na stronie
internetowej szkoty oraz w prasie lokalnej,

b) udzial ucznia w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych si¢ poza
terenem szkolty 1 jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach
I imprezach klasowych.

2. Podczas pobytu w szkole uczen pozostaje pod stalg opieka nauczycieli i pozostatych
pracownikow szkoty, ktérych polecenia zobowigzany jest respektowac.

3. W czasie przeznaczonym na zajecia lekeyjne, zajecia pozalekcyjne, a takze podczas
przerw pomig¢dzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

4. W salach lekcyjnych, pracowniach i sali sportowej uczen moze przebywac¢ wytacznie
za zgodg nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

5. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu, np.
latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych.

6. Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkotly informacje o zauwazonych
zagrozeniach.

7. Podczas przerw migdzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedlug obowigzujacego grafiku dyzurdéw).

8. Podczas zaj¢¢ prowadzonych na terenie szkoly przez inne podmioty uczniowie
pozostaja pod opieka o0s6b prowadzacych te zajecia. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo uczestnikéw tych zajec.

9. Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
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10.

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno-wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Przerwy miedzy lekcjami trwajg 15 minut, 10 minut lub 5 minut.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zaje¢ okreslajacy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozkladzie zaje¢ uczniowie s3 informowani przez
wychowawce oraz poprzez informacje w dzienniku elektronicznym.

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie sg informowani przez dziennik
elektroniczny.

Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym
w grupach oddziatlowych, migdzyoddzialowych i miedzyklasowych, a takze podczas
wycieczek 1 wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostajg pod opiekg 0sob
prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

Po skonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co

odpowiadaja dyzurni 1 nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia.
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10.

11.

12.

13.

Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczyciel

Dyzury nauczycieli w czasie przerw majg na celu zapewnienie uczniom bezpieczenstwa
oraz dbanie o porzadek na terenie szkoty.

Obowigzek pehienia dyzuréw spoczywa na wszystkich nauczycielach zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez dyrekcje szkoty.

Dyzury obejmujg teren wewngtrzny (korytarze, klatki schodowe, toalety) oraz teren
zewnetrzny (boisko, dziedziniec) w zalezno$ci od warunkéw atmosferycznych
1 organizacji szkoty.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany do aktywnego nadzorowania wyznaczonego
obszaru.

Nauczyciel rozpoczyna dyzur punktualnie wraz z rozpoczeciem przerwy i konczy go
dopiero po dzwonku na lekcje.

Stata obecno$¢ nauczyciela na wyznaczonym obszarze dyzurowym 1 aktywne
obserwowanie uczniow.

Reagowanie na wszelkie niebezpieczne zachowania ucznidéw, takie jak:

a) bieganie po korytarzach;

b) przepychanki, bojki, agresje stowna i fizyczna;

€) niszczenie mienia szkolnego;

d) nieuprawnione opuszczanie budynku szkoty.

Przeciwdzialanie wszelkim formom przemocy i1 nieodpowiedniego zachowania
uczniow.

Udzielanie pomocy uczniom w naglych przypadkach oraz zglaszanie sytuacji
wymagajacych interwencji pielegniarki szkolnej lub dyrektora.

Kontrolowanie miejsc trudno dost¢pnych 1 mniej uczeszczanych przez uczniow (np.
okolice toalet, klatek schodowych).

Zgtaszanie do dyrekcji wszelkich incydentdow wymagajacych interwencji lub zapisani
w dokumentacji szkolnej.

Nauczyciel ma prawo zwroci¢ uczniowi uwage oraz wyciggnaé konsekwencje wobec
ucznia, ktory nie przestrzega zasad bezpieczenstwa i regulaminu szkoty.

W przypadku razacego naruszenia zasad nauczyciel moze skierowaé ucznia do

pedagoga szkolnego, wychowawcy lub dyrektora.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

W sytuacjach wymagajacych natychmiastowej reakcji nauczyciel moze wezwac pomoc
innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

Dyzury odbywaja si¢ wedlug harmonogramu ustalonego przez dyrektora szkoty
1 przekazanego nauczycielom na poczatku roku szkolnego.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela pelnigcego dyzur, obowigzek jego zastapienia
spoczywa na nauczycielu wyznaczonym przez dyrektora lub inng osobg¢ wskazang
W zastepstwie.

Nauczyciel nie moze opuszcza¢ miejsca dyzuru bez waznego powodu — w nagtych
przypadkach powinien wezwac zastepstwo lub poinformowac dyrekcjg.

Dyzur nauczycielski nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za punktualne
rozpoczgcie kolejnej lekcji — W razie potrzeby nalezy skroci¢ ostatnie chwile dyzuru
1 przekaza¢ kontrolg innemu nauczycielowi.

Nieprzestrzeganie zasad dyzuru moze skutkowaé¢ rozmowg z dyrektorem, wpisem do
akt oraz innymi konsekwencjami zgodnie z wewngtrznymi przepisami szkoty.

W przypadku zaniedbania dyzuru 1 wystapienia sytuacji zagrazajacych bezpieczenstwu

uczniéw, nauczyciel moze ponosi¢ odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna.
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V.

Procedura kontaktéw z rodzicami

Rodzice i nauczyciele wspoétdziataja ze sobg we wszystkich sprawach dotyczacych
ksztatcenia i wychowywania uczniéw oraz spraw bezpieczenstwa.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznos$ci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym,
wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do
Dyrektora Szkoty.

Do kontaktow z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogdlnych dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow i prezydium Rady Rodzicow.
Rodzice majg mozliwo$¢ bezposredniej wspotpracy ze wszystkimi podmiotami szkoty
(dyrekcja, pedagogiem, psychologiem i wszystkimi nauczycielami) w godzinach
przyjec.

Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotow rodzice moga nawigza¢ kontakt
podczas zebran z rodzicami, dni otwartych 1 konsultacji (wedlug ,,Harmonogramu
dostepnosci nauczycieli”) oraz po wczesniejszym, telefonicznym, e-mailowym lub
bezposrednim umdwieniu si¢ z nimi.

Rodzic co najmniej dwa razy w poOlroczu powinien nawigza¢ wspotprace
z wychowawcg klasy.

W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawcg do 31 pazdziernika lub nie
nawiaze wspOtpracy z wychowawca przynajmniej dwukrotnie w pdlroczu, a uczen
sprawia trudno$ci wychowawcze lub ma problemy w nauce, wychowawca zglasza

problem do pedagoga szkolnego, a ten podejmuje interwencje.
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V. Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia

1. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidow na zaj¢ciach edukacyjnych dokonuja rodzice
dostarczajac  pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za
posrednictwem dziennika elektronicznego. Usprawiedliwienia mozna dokonac rowniez
osobiscie podczas zebran lub konsultacji.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego,
b) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkot¢ np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
3. Rodzic usprawiedliwia nieobecnos$¢ dziecka w szkole w terminie dwdch tygodni po

zakonczeniu absencji
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VI.  Procedura zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych

1. Zwolnienia ucznia z zaj¢¢ szkolnych dokonuje rodzic w Sekretariacie szkoly lub
osobiscie u nauczyciela prowadzacego zajecia w danej chwili. Rodzic moze dokonad
zwolnienia w formie pisemnej lub poprzez dziennik elektroniczny.

2. Dorazne zwolnienie ucznia z zaja¢ w zwigzku z udziatem w zawodach, konkursie,
wycieczce moze réwniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieke
nad uczniem i odpowiednig informacj¢ umieszcza na tablicy w pokoju nauczycielskim.

3. W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci ucznia na drugiej lub kolejnej lekcji klasy
w danym dniu, nauczyciel niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego, ktory
podejmuje dziatania wyjasniajace.

4. W przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole wychowawca lub pracownik
sekretariatu powiadamia telefonicznie rodzica, ktory osobiscie odbiera ucznia ze szkoty.

Nauczyciel odnotowuje fakt nieobecnosci w dzienniku elektronicznym.
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VIl. Procedura stalego zwolnienia ucznia z zaje¢ dydaktycznych

1. Wychowanie fizyczne — Dyrektor zwalnia ucznia z wykonywania okre§lonych ¢wiczen
na zajeciach wychowania fizycznego lub z uczestniczenia w lekcjach wychowania
fizycznego na podstawie podania ztozonego przez rodzica i w oparciu o zaswiadczenie
lekarskie, na czas okreslony w tym za§wiadczeniu.

2. Lekcje religii sg zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, o ktdrego uczestnictwie w tych
zajeciach rodzic zdecydowat.

3. Rezygnacja z religii w formie pisemnej moze nastapi¢ w kazdym czasie.

4. Uczen, ktory nie uczestniczy w zaj¢ciach wychowania fizycznego, religii pozostaje
w tym czasie pod opieka w $wietlicy szkolnej. W przypadku, gdy lekcja, z ktorej uczen

jest zwolniony jest pierwsza lub ostatnia w danym dniu, opieke moze przejaé rodzic.

10
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VIIl. Procedura sprawowania opieki nad dzieckiem w dni wolne od zaje¢c

dydaktycznych

1. Dyrektor szkoly w terminie do dnia 30 wrze$nia informuje nauczycieli, uczniéw oraz
ich rodzicow (prawnych opiekunéw) o ustalonych w danym roku szkolnym
dodatkowych dniach wolnych od zajge¢ dydaktyczno-wychowawczych za
posrednictwem dziennika elektronicznego badz przez wychowawcow klas na
pierwszych zebraniach z rodzicami.

2. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy soboét, niedziel i dni
ustawowo wolnych od zajec¢) i dni wolne od zajg¢ dydaktyczno- wychowawczych
w okresie przerwy zimowej i wiosennej szkota moze zapewni¢ uczniom opieke
w godzinach pracy ustalonych przez dyrektora szkoty.

3. Rodzice sktadajg do wychowawcy pisemne zgtoszenie w terminie przynajmniej 5 dni
roboczych przed planowanym dniem wolnym.

4. Podczas zaje¢ opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka nauczycieli.

5. Nauczycieli dyzurujacych wyznacza dyrektor szkoty.

6. Rodzice ucznia w dni dodatkowo wolne odpowiadaja za przyprowadzenie dziecka do
szkoty 1 jego odbior zgodnie ze zgtoszeniem.

7. Rodzice dziecka bedacego pod opieka szkoty w dni dodatkowo wolne sg zobowigzani
do wyposazenia dziecka w drugie $niadanie. Szkota nie zapewnia w tych dniach obiadu.

8. Nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo- wychowawcze odnotowuja tematyke
zajec¢ 1 obecnos¢ ucznidow w dzienniku zajec swietlicy szkolne;.

9. Przedlozenie zgloszenia o opieke nad dzieckiem w dzien wolny od zaje¢ dydaktycznych
zobowigzuje rodzicéw do dotrzymania ztozonej prosby, a w razie rezygnacji z opieki
W czasie zadeklarowanym konieczne jest poinformowanie szkoty z co najmniej

jednodniowym wyprzedzeniem.
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IX.

Procedura postepowania z uczniem z dolegliwosciami zdrowotnymi

Uczen powinien zgtosi¢ informacje¢ o ztym samopoczuciu nauczycielowi, wychowawcy
lub szkolnej pielegniarce.

W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty
ma obowigzek odda¢ ucznia pod opieka pielegniarce szkolnej, a pod jej nieobecnosé
pedagogowi szkolnemu lub do sekretariatu.

Pedagog, psycholog lub pracownik sekretariatu pod niecobecnos$¢ pielggniarki szkolnej
organizuje opieke dla ucznia np. poprzez powiadomienie rodzicow, wezwanie pomocy
medycznej, wezwanie kompetentnych pracownikéw szkoty (dysponujacymi
wyksztatceniem medycznym lub przeszkoleniem w zakresie pomocy przedmedycznej).
W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoly nalezy powiadomi¢ o tym
rodzicow. Maja oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoly i zapewni¢ mu opieke
medyczng.

W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie, ucznia moze
odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba.

W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego Karetki i do czasu
pojawienia si¢ rodzicOw towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub
dyrektor szkoty.

Pielggniarka, pedagog lub psycholog powiadamiajg nauczyciela prowadzacego zajecia

Z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad nim opieki.
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X.

Procedura postepowania z uczniem z chorobami przewleklymi

Zadania Rodzica:

1.

W przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole rodzic przed dniem lwrzesnia
powinien dostarczy¢ do szkoty informacje o stanie zdrowia ucznia przewlekle chorego,
objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie
na funkcjonowanie ucznia w szkole.

Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoly rodzic powinien
niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce klasy.

Rodzic jest zobowiazany do statej wspolpracy z wychowawca klasy, nauczycielami.
Rodzic jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenie o wyrazeniu zgody na podanie leku

ratujacego zycie/wykonanie czynno$ci medyczne;.

Zadania wychowawcy:

1.

Podczas pierwszego spotkania z rodzicami nowoprzyjetych uczniéw oraz kazdorazowo,
na pierwszym zebraniu z rodzicami (w danym roku szkolnym), wychowawca informuje
rodzicow o konieczno$ci niezwlocznego przekazania szkole, za posrednictwem
wychowawcy, wszelkich informacji o stanie zdrowia ucznia, ktére moga wplywaé na
jego funkcjonowanie w szkole.

Pozyskuje od rodzicéw ucznia szczegétowe informacje na temat jego choroby oraz
wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu. Informacje powinny mie¢ forme
zalecen lekarskich, najlepiej przekazanych na pismie.

Pozyskuje od rodzicow o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na podania leku ratujacego
zycie/wykonanie czynnosci medyczne;j.

Przekazuje informacje Radzie Pedagogicznej 1 pozostatym pracownikom szkoty
0 sposobach post¢gpowania z chorym uczniem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby.

Wprowadza odpowiednie informacje do e-dziennika, tak, aby kazdy nauczyciel majacy
lekcje z danym uczniem, mogt si¢ z nimi zapoznac.

W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole wychowawca
niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekundw,

udziela pomocy przedmedycznej i w razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe.
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Zadania nauczycieli:

1. Nauczyciele i specjali$ci pracujacy z uczniem dostosowujg formy pracy dydaktycznej,

dobieraja metody oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,
a takze obejmujg go formami pomocy psychologiczno — pedagogicznej adekwatnymi
do jego potrzeb.

W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole, nauczyciel
niezwlocznie informujg o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekunow,

udzielajg pomocy przedmedycznej i w razie potrzeby wzywaja pogotowie ratunkowe.

Zadania Dyrektora:

1. Zapewnia warunki do bezpiecznego i higienicznego pobytu ucznidéw w szkole.

2. Organizuje szkolenia kadry pedagogicznej w zakresie postgpowania z chorym uczniem
na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

3. Obliguje nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat choroby ucznia.

4. W przypadku nasilenia choroby u ucznia niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji
rodzicéw lub prawnych opiekunow, udziela pomocy przedmedycznej i w razie potrzeby
wzywa pogotowie ratunkowe.

5. W porozumieniu z pielegniarkg szkolng lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty

opracowuje procedury postepowania z chorym uczniem, w szczegdlnosci w przypadku

zaostrzenia objawow choroby.

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do udzielenia uczniowi pierwszej pomocy.
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XI.

Procedura postepowania w razie wypadku w szkole

Postanowienia ogolne
1.

Wypadek ucznia to:

a) nagle zdarzenie wywotane czynnikiem zewnetrznym majace zwigzek ze szkota
(nastgpito w trakcie pozostawania osoby pod opieka szkoly, np. w trakcie
obowigzkowych lub nadobowigzkowych zaj¢¢ na terenie szkoty),

b) wyjscia lub wycieczki szkolnej poza teren szkoty: zawody sportowe, olimpiady,
wyjscia pod opieka nauczyciela),

€) powodujace uraz lub $mier¢.

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia

poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,

a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy, zwany dalej ,,zespolem”,

dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob

niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty

lub placowki.

Obowiazki dyrektora szkoly
1.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany do poinformowania uczniéw oraz pracownikow

o koniecznos$ci natychmiastowego zawiadamiania — jego jako dyrektora, pracownika

stuzby bhp oraz spotecznego inspektora pracy, pielegniarki — 0 wypadku, jaki si¢

zdarzyt na terenie szkoty podczas zaje¢ organizowanych przez szkol¢ poza jej terenem.

W razie zaistnienia wypadku dyrektor szkoty zapewnia natychmiastowa pomoc

lekarska i opieke uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.

Zawiadamia niezwtocznie o wypadku:

a) rodzicoéw lub prawnych opiekunow ucznia,

b) organ prowadzacy szkote,

€) przy wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze zbiorowym — natychmiast prokuratora
1 kuratora o$wiaty,

d) wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia — niezwlocznie inspektora

sanitarnego.
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10.
11.

Zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
Bada okoliczno$ci i przyczyny wypadku.

Powohuje zespot powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego.

Omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okolicznosci i przyczyny
wypadku.

Zatwierdza protokot powypadkowy.

Przekazuje rodzicom poszkodowanego ucznia jeden egzemplarz protokotu wraz
z zalacznikami.

Przekazuje kopig protokotu organowi prowadzacemu szkotg.

Prowadzi rejestr wypadkow ucznia

Obowiazki nauczyciela

1.

Nauczyciel jest zobowigzany:

a) nie dopusci¢ do zaje¢ lub przerwaé je, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym s3 lub beda prowadzone zajecia, moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

b) udzieli¢ pierwszej pomocy, jezeli zauwazyt wypadek lub dowiedziat si¢ o nim,

c) zawiadomi¢ natychmiast o wypadku dyrektora szkoty oraz pielegniarke,
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spotecznego inspektora
pracy,

d) zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn

wypadku.

Post¢powanie powypadkowe

1.

Postgpowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespot
powypadkowy w sktadzie: pracownik stuzby BHP jako przewodniczacy, spoteczny
inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez dyrektora.

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, kuratora o§wiaty oraz rady rodzicow.

Zespol powypadkowy w podanym powyzej skladzie zobowigzany jest:

a) zbadac okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku,

b) przestucha¢ poszkodowanego,

€) przestucha¢ swiadkow wypadku,

d) zasiggna¢ opinii lekarza.
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Protokot powypadkowy

1.

4.

Po ustaleniu okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku zesp6l powypadkowy sporzadza nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokoét
powypadkowy.

Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym
terminie. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go
osoby o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia
z materiatami postepowania powypadkowego.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

Zatwierdzenie protokolu powypadkowego

1.

4.

Protokét powypadkowy zatwierdza pracodawca po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci

protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzica ucznia

poszkodowanego, postepowanie powypadkowe, postepowanie powypadkowe uznaje

sie za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

a) poszkodowanego;

b) organu prowadzacego i kuratora o$wiaty — protokot powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek;

c) szkoty lub placowki ( jeden egzemplarz).

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, o ktorych mowa

powyzej w ust. 6, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu badz na pi§mie przewodniczacemu zespotu.

Postanowienia koncowe

1.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkéw oraz
ustala $rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace ustalenia

okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkow przy pracy.
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XIl.  Procedura postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na zajeciach

i podczas przerw miedzylekcyjnych

1. W przypadku zachowania ucznia, ktére zaburza tok zaj¢¢, nauczyciel prowadzacy
zajecia podejmuje dzialania dyscyplinujace. Jezeli niewlasciwe zachowania majg
miejsce w czasie przerw miedzylekcyjnych, dziatania dyscyplinujace przeprowadza
nauczyciel dyzurujacy.

2. W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel korzysta
z pomocy pedagoga lub psychologa szkolnego.

3. Pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ucznia.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog lub
psycholog we wspolpracy z wychowawca i rodzicami ucznia przeprowadza diagnoze
probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

5. Pedagog przygotowuje kontrakt i ustala system pracy z uczniem i1 oddziatywan
indywidualnych w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

6. Pedagog lub psycholog informuje rodzicow 0 zaistnialym problemie i podjetych

dziataniach.
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XII.

nauczyciela

Zniewazenie nauczyciela.

1.
2.

Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.
Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgcg oraz wpisuje uczniowi

uwage do dziennika elektronicznego.

3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawcg oraz rodzicow (opiekunow) ucznia.

4,

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog informuje policje.
6.

Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.

Pedagog informuje rodzicéw (opiekunow) o powiadomieniu policji.

Naruszenie nietykalnos$ci osobistej nauczyciela.

7.
8.

Nauczyciel zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty.

Dyrektor szkoty powiadamia policje oraz rodzicéw (opiekundow) ucznia.

Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia w stosunku do
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XIV. Procedura korzystania z obiektow sportowych i placu zabaw

10.

11.

12.

Regulamin okre$la zasady korzystania z obiektow sportowych i1 placu zabaw
znajdujacych si¢ na terenie szkoty oraz obiektow poza jej terenem.

Obiekty sportowe obejmuja: sale gimnastyczng, boiska sportowe, biezni¢, skoczni¢ oraz
inne miejsca przeznaczone do zaje¢ sportowych.

Plac zabaw jest przeznaczony dla dzieci zgodnie z jego przeznaczeniem
1 obowigzujacymi normami bezpieczenstwa.

Z obiektéw moga korzysta¢ uczniowie szkoty pod opieka nauczycieli, wychowawcow
lub innych upowaznionych oséb.

W przypadku organizacji zaje¢ na hali sportowej lub placu zabaw poza terenem szkoty,
wyjscie uczniow moze odbywaé si¢ wylacznie pod opieka nauczyciela lub innej
upowaznionej osoby, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi podczas
wyjs¢ grupowych.

Z obiektow sportowych moga korzysta¢ wylacznie osoby w odpowiednim Stroju
sportowym oraz obuwiu sportowym z niebrudzaca podeszwa.

Uczniowie mogg korzysta¢ z sali gimnastycznej 1 sprzgtu sportowego tylko pod
nadzorem nauczyciela wychowania fizycznego lub innej upowaznionej osoby.

Po zakonczeniu zaje¢ nalezy uporzadkowaé sprzet sportowy i pozostawié sale
W czystosSci.

Zabrania si¢:

a) korzystania z urzadzen sportowych w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem,

b) wchodzenia na salg gimnastyczng bez zgody nauczyciela,

C) wnoszenia jedzenia i napojow (z wyjatkiem wody w plastikowych butelkach),

d) uzywania sprzetu sportowego bez zgody nauczyciela lub opiekuna,

e) biegania po trybunach i wspinania si¢ na konstrukcje sali gimnastyczne;j.

Wszelkie urazy i uszkodzenia sprzetu nalezy niezwlocznie zglosi¢ nauczycielowi lub
opiekunowi.
Boiska szkolne sg dostgpne dla uczniow podczas zaje¢ lekcyjnych oraz przerw, pod

nadzorem nauczycieli lub wyznaczonych opiekunow.
Poza godzinami zaje¢ szkolnych z boisk moga korzysta¢ inne osoby zgodnie

zZ ustaleniami dyrektora szkoty.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Zabrania si¢:

a) niszczenia nawierzchni boiska i sprzetu sportowego,

b) wnoszenia i uzywania niebezpiecznych przedmiotow,

c) gry w pitk¢ w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu innych uzytkownikow,

d) wprowadzania zwierzat na teren boisk.

Plac zabaw jest przeznaczony dla dzieci uczeszczajacych do szkoty oraz dzieci
uprawnionych przez dyrektora szkoty.

Uczniowie mogg korzysta¢ z placu zabaw wyltacznie pod opieka nauczyciela,
wychowawcy lub rodzica/opiekuna.

Kazde dziecko korzystajace z placu zabaw zobowigzane jest do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa oraz poszanowania sprz¢tu i innych uzytkownikow.

Zabrania si¢:

a) wchodzenia na plac zabaw w nieodpowiednim obuwiu,

b) skakania z duzej wysokosci oraz wykonywania niebezpiecznych akrobacji,

c) korzystania z urzadzen w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem,

d) spozywania positkow i napojow na urzadzeniach placu zabaw,

e) wprowadzania zwierzat na teren placu zabaw,

f) za$miecania terenu.

Wszelkie uszkodzenia urzadzen placu zabaw nalezy zglasza¢ nauczycielowi lub
pracownikowi szkoty.

Wyjscia ucznidw na hale sportowa, boiska lub plac zabaw znajdujace si¢ poza terenem
szkoly moga odbywac si¢ tylko pod opiekg nauczyciela lub innej upowaznionej osoby.
Przed wyjsciem nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania uczniéw o zasadach
bezpieczenstwa i zasadach korzystania z danego obiektu.

Uczniowie zobowigzani sg do przemieszczania si¢ w sposob uporzagdkowany, zgodnie
z zasadami ruchu drogowego, jesli obiekt znajduje si¢ poza terenem szkoty.

Na terenie hali sportowej lub placu zabaw poza szkola obowigzuja zasady zgodne
z niniejszym regulaminem oraz ewentualne regulacje wewnetrzne danego obiektu.
Wszelkie urazy, wypadki lub inne zdarzenia podczas wyjscia nalezy natychmiast
zglosi¢ nauczycielowi lub opiekunowi.

Za bezpieczenstwo ucznidw podczas korzystania z obiektow sportowych 1 placu zabaw
w czasie zaj¢¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy lub wyznaczony opiekun.

Poza godzinami zaje¢ szkolnych uzytkownicy korzystaja z obiektow sportowych i placu
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zabaw na wlasng odpowiedzialno$¢.

26. W przypadku celowego niszczenia sprzetu sportowego lub urzadzen placu zabaw
sprawca ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa.

27. Nieprzestrzeganie regulaminu moze skutkowa¢ zakazem korzystania z obiektow

sportowych i placu zabaw.
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XV. Procedura organizowania wycieczek szkolnych i wyj$¢ grupowych

1. Celem organizowania wyj$¢ 1 wycieczek jest realizacja zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych szkoty.

2. W wycieczkach 1 wyjsciach mogg uczestniczy¢ wszyscy uczniowie danej klasy lub
grupy, ktérzy majg zgode rodzicoéw/opiekundow prawnych.

3. Organizacja wycieczek 1 wyj$¢ odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
organizowania krajoznawstwa i turystyki w szkotach.

Rodzaje wycieczek i wyj$¢

1. Wyjscia grupowe na terenie miejscowosci szkoty — krotkie wyjscia edukacyjne (np. do
muzeum, teatru, kina, na wystawe, do instytucji publicznych, na wydarzenia
kulturalne).

2. Wycieczki jednodniowe poza miejsce zamieszkania — wyjazdy edukacyjne,
rekreacyjne, turystyczne do innych miejscowosci (np. wycieczki krajoznawcze,
wyjazdy sportowe, konkursy, zawody).

3. Woycieczki wielodniowe — wyjazdy dtuzsze niz jeden dzien, organizowane w celach
turystycznych, rekreacyjnych lub edukacyjnych, np. zielone szkoty.

4. Woycieczki zagraniczne — wymagaja dodatkowych dokumentéw, w tym paszportu lub
dowodu osobistego oraz ubezpieczenia uczestnikow.

Organizacja wycieczki lub wyjscia

1. Kazda wycieczka 1 wyj$cie musza by¢ wczesniej zaplanowane i zatwierdzone przez
dyrektora szkoty.

2. Organizator wyjazdu (nauczyciel lub wychowawca) jest zobowigzany do:

a) przygotowania karty wycieczki i przekazania jej do akceptacji dyrektora,

b) zebrania pisemnych zgdd rodzicow/opiekunéw prawnych,

C) ustalenia listy uczestnikow oraz opiekunow wycieczki,

d) zapewnienia odpowiedniego ubezpieczenia, jesli jest wymagane,

e) poinformowania uczniow i rodzicow o harmonogramie i zasadach bezpieczenstwa.

3. Wyjscia na terenie miejscowosci moga odbywac sie bez dodatkowej zgody dyrektora,
jesli sa przewidziane w planie dydaktycznym i odbywaja si¢ w godzinach zajgé
szkolnych.
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4. Nakazda wycieczke i wyjscie nalezy wyznaczy¢ kierownika wycieczki oraz opiekundéw
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Kierownik wycieczki moze jednoczes$nie petnic¢ funkcj¢ opiekuna wycieczki.

6. Rodzic/opiekun prawny moze uczestniczy¢ w wycieczce jako dodatkowy opiekun lub
pomocnik organizacyjny, jesli uzyska zgodg dyrektora szkoty.

7. Liczba opickunow powinna wynosic:

a) co najmniej 1 opiekun na 15 uczniow w wycieczkach krajowych;

b) co najmniej 1 opiekun na 10 uczniow w wycieczkach zagranicznych;

c) w przypadku wycieczek o podwyzszonym ryzyku (np. gorskich, wodnych) nalezy
zwigkszy¢ liczbe opiekunow.

Obowiazki uczestnikéw wycieczek i wyj$é¢
1. Uczniowie zobowigzani sg do:

a) przestrzegania zasad bezpieczenstwa oraz polecen opiekunow,

b) punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek,

c¢) kulturalnego zachowania i poszanowania mienia publicznego,

d) dbania o porzadek i czystos¢,

e) nieoddalania si¢ od grupy bez zgody opiekuna.

2. W przypadku razgcego naruszenia regulaminu (np. agresji, spozywania alkoholu,
uzywania substancji niedozwolonych) uczestnik moze zosta¢ odestany do domu na
koszt rodzicow/opiekundw.

Obowiazki opiekunow i kierownika wycieczki
1. Kierownik wycieczki odpowiada za:
a) organizacj¢ i przebieg wycieczki zgodnie z regulaminem;
b) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow;
c) prowadzenie dokumentacji wycieczki, w tym posiadanie listy uczestnikow, kart
zgloszen 1 ubezpieczenia.

2. Opiekunowie sg zobowigzani do:

a) sprawowania statej opieki nad uczniami,

b) egzekwowania przestrzegania regulaminu wycieczki,

C) udzielania pomocy w razie potrzeby,

d) informowania kierownika wycieczki o wszelkich problemach.
Zasady bezpieczenstwa

1. Podczas przejazdu autokarem uczestnicy musza przestrzegac zasad bezpieczenstwa:
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2.

a) zapina¢ pasy bezpieczenstwa,

b) nie wstawaé z miejsc w czasie jazdy,

c) stosowac si¢ do polecen kierowcy i opiekundw.

W przypadku wycieczek pieszych uczniowie musza:

a) poruszac si¢ w zwartej grupie,

b) przestrzegaé¢ zasad ruchu drogowego,

€) nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna.

W sytuacji zagrozenia (np. wypadek, zaginigcie uczestnika, nagta choroba) kierownik
wycieczki jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty
i rodzicéw/opiekunow prawnych.

Uczestnicy wycieczki powinni mie¢ przy sobie numer kontaktowy do kierownika

wycieczki oraz dane adresowe szkoty.

Powrot z wycieczki

1.

Po zakonczeniu wycieczki kierownik jest zobowigzany do przekazania dyrektorowi
sprawozdania z jej przebiegu.

Rodzice s3 zobowigzani do odbioru uczniéw w wyznaczonym miejscu i czasie, jesli
wycieczka konczy si¢ poza godzinami pracy szkoty.

Wszelkie uwagi dotyczace organizacji 1 przebiegu wycieczki moga by¢ zglaszane

dyrektorowi szkoty
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XVI. Procedura korzystania ze swietlicy szkolnej

7.

Zajgcia $wietlicowe organizowane sg dla wszystkich dzieci dojezdzajacych oraz dzieci,
ktére musza dhuzej przebywa¢ w szkole ze wzgledu na czas pracy rodzicoOw.

Swietlica dziata w dni nauki szkolnej w godzinach od 6:40 do 16:30.

Na zajeciach swietlicowych w szkole podstawowej pod opieka jednego nauczyciela nie
moze pozostawac wigcej niz 25 uczniow.

Wychowawcy $wietlicy wspotpracuja z nauczycielami 1 wychowawcami klas
w zakresie pomocy w kompensowaniu brakow dydaktycznych oraz pedagogiem
szkolnym, otaczajac opieka dzieci z rodzin niewydolnych wychowawczo.

Nadzér pedagogiczny nad pracg swietlicy sprawuje dyrektor lub zastepca dyrektora
szkoty.

W s$wietlicy dziata stolowka szkolna, ktora umozliwia dzieciom oraz zatrudnionym
pracownikom szkotly spozywanie obiadow.

Pracownikami $wietlicy sg nauczyciele pracujacy w szkole.

Cele i zadania Swietlicy

1.

Zapewnienie uczniom bezpiecznego 1 przyjaznego miejsca do spedzania czasu przed
i po lekcjach.

Wspieranie wszechstronnego rozwoju uczniOw poprzez organizowanie zajeé
edukacyjnych, rekreacyjnych, artystycznych i sportowych.

Pomoc w odrabianiu lekcji oraz rozwijanie zainteresowan 1 talentow uczniow.
Ksztaltowanie nawykow kulturalnego zachowania, wspotpracy w grupie oraz dbatosci
0 wspolne dobro.

Organizowanie zaje¢ integracyjnych i1 profilaktycznych dostosowanych do potrzeb

uczniow.

Zasady korzystania ze Swietlicy

1.

Do $wietlicy przyjmowani sg uczniowie na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow
lub opiekunéw prawnych.

Rodzice zobowigzani sg do odbioru dziecka osobiscie lub przez osoby upowaznione na
pismie.

Uczen moze opusci¢ $wietlice tylko za zgoda wychowawcy $wietlicy 1 na podstawie

pisemnego zwolnienia podpisanego przez rodzica.
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4.
S.
6.

W s$wietlicy obowigzuje przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i kultury osobiste;.
Wychowawcy prowadzg dziennik obecno$ci uczniow.

Rodzice zobowigzani sg do odbioru dziecka najp6zniej do godziny 16:30.

Zasady zachowania w Swietlicy

1.

Kazdy uczen zobowigzany jest do:

a) kulturalnego zachowania wobec réwiesnikow i wychowawcow,

b) przestrzegania polecen nauczycieli,

c) dbatosci o czystos¢ i porzadek w swietlicy,

d) korzystania z zabawek, sprzetow i pomocy dydaktycznych zgodnie z ich
przeznaczeniem,

e) szanowania mienia szkolnego oraz rzeczy kolegow i kolezanek,

f) udzialu w zajgciach organizowanych przez wychowawcow,

g) zglaszania wszelkich probleméw lub niebezpiecznych sytuacji nauczycielowi.

W $wietlicy zabrania sig:

a) stosowania agresji stownej i fizycznej,

b) biegania po sali i korytarzu,

€) samowolnego opuszczania $wietlicy,

d) korzystania z telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych bez
zgody wychowawcy,

e) niszczenia mienia szkoty i kolegow.

Uczniowie sg odpowiedzialni za wszelkie zniszczenia 1 straty materialne spowodowane

niewlasciwym uzytkowaniem sprzetow 1 zabawek.

Obowiazki wychowawcow Swietlicy

1.

Nauczyciel w $wietlicy organizuje prace nauczycieli $wietlicy; kieruje ich praca
opiekunczo - wychowawcza zgodnie z wytycznymi organéw nadrzednych oraz
bezposredniego przetozonego.

Nadzoruje zajecia §wietlicowe.

Prowadzi i1 nadzoruje prowadzenie dokumentacji $wietlicy zgodnie z aktualnymi
przepisami prawnymi.

Dba o aktualny wystroj swietlicy.

Bierze udziat w pracy zespotéw problemowych 1 samoksztalceniowych

Wspotpracuje z nauczycielami przedmiotow i wychowawcami w zakresie pomocy

w wyréwnywaniu brakow dydaktycznych.
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7.

10.
11.
12.

13.

14.

Wspdtpracuje z pedagogiem szkolnym, opiekunem spolecznym, otacza opieka dzieci

zaniedbane wychowawczo, z rodzin niepetnych, wielodzietnych oraz inne wymagajace

szczegblnej opieki.

Wspotpracuje z rodzicami.

Uzgadnia z przetozonymi potrzeby materialne §wietlicy i stotowki.

Prowadzi na biezaco miesi¢czne wykazy zywionych dzieci.

Dopilnowuje kulturalnego spozywania positkoOw przez dzieci.

Posiadane wyposazenie, materiaty i pomoce szkolne eksploatuje zgodnie z przepisami

1 odpowiednio je zabezpiecza przed kradzieza, zniszczeniem, a zuzyte przedstawia do

wybrakowania i spisania.

Nauczyciel w $wietlicy odpowiada za:

a) catoksztalt pracy wychowawczo - dydaktyczno - opieckunczej w swietlicy,

b) prawidtowe funkcjonowanie stotowki,

C) wyposazenie swietlicy i stotlowki,

d) opracowanie rocznego planu pracy swietlicy,

e) opracowanie planu godzin pracy nauczycieli,

f) zorganizowanie zastepstw za niecobecnych nauczycieli (z powiadomieniem zastgpcy
dyrektora),

g) planitematyke obserwacji,

h) opracowanie zakresu czynnosci pracownikow swietlicy.

Pracownicy s$wietlicy wchodza w sklad rady pedagogicznej 1 sktadajg potroczne

sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

Dokumentacja Swietlicy:
1.

2
3
4.
5
6

Roczny plan pracy i comiesigczny kazdego wychowawcy
Dzienniki zaje€.

Spis dzieci dojezdzajacych.

Regulamin $wietlicy.

Zeszyt obecno$ci na obiadach.

Ramowy rozktad dnia

Odpowiedzialnos¢ i konsekwencje nieprzestrzegania regulaminu

1.

W przypadku nieprzestrzegania zasad $wietlicy nauczyciel ma prawo zastosowac
nastepujace konsekwencje:

a) upomnienie ustne,
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b) rozmowa wychowawcza,
€) poinformowanie rodzicoOw,
d) wpisanie uwagi do dziennika,
e) czasowe zawieszenie w prawie do korzystania ze $wietlicy (po wcze$niejszym
powiadomieniu rodzicow i dyrekceji szkoty).
2. W przypadku razacych naruszen regulaminu (np. przemoc, agresja, niszczenie mienia)
decyzje o dalszym korzystaniu ucznia ze $wietlicy podejmuje dyrekcja szkoty

W porozumieniu z wychowawcami.
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XVII. Procedura korzystania z biblioteki szkolnej

1. Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb i1 zainteresowan
nauczycieli, uczniéw i rodzicoHw.

2. Shuzy do realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych, wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli, uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia
réwniez do korzystania z innych typow bibliotek i sSrodkow informacji.

3. Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

a) gromadzenie i opracowanie zbiorow,

b) korzystanie z ksiggozbioréw w czytelni i wypozyczanie poza biblioteke,
c) korzystanie ze srodkéw audiowizualnych w czytelni,

d) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w czytelni.

4. Biblioteka stosujac wlasciwe sobie metody i $rodki petni funkcje:

a) ksztalcaco - wychowawczg poprzez: — rozbudzanie i rozwijanie potrzeb
czytelniczych,

— przygotowanie do korzystania z r6znych zrodet informacji,

— wdrazanie do poszanowania ksigzki,

— udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym,

b) opiekunczo - wychowawcza poprzez:

— wspoldziatanie z nauczycielami,

— wspieranie prac majacych na celu wyréwnanie roéznic intelektualnych,

— otaczanie opiekg uczniow szczegdlnie uzdolnionych,

— pomoc uczniom majacym trudnosci w nauce,

c) kulturalno - rekreacyjng poprzez:

— uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego.

5. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie wszystkich klas, nauczyciele 1 inni pracownicy
szkoty, rodzice, a takze inne osoby na zasadach okreslonych w regulaminie. Uprawnieni
do korzystania ze zbiorow maja wolny dostep do potek.

6. Czas pracy biblioteki zapewnia mozliwo$¢ korzystania z ksiggozbioru podczas zajec
lekcyjnych.

7. Zbiorami biblioteki sa dokumenty piSmiennicze (ksigzki, czasopisma 1 inne)

I dokumenty nie piSmiennicze (materiaty audiowizualne).
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8. Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty:

a) zapewnia obsade personelu oraz odpowiednie pomieszczenie 1 wyposazenie;
b) zapewnia $rodki finansowe;

C) zarzadza skontrum zbiorow;

d) zapewnia nauczycielom bibliotekarzom godziny do prowadzenia lekcji;

e) zatwierdza tygodniowy rozktad zajec;

f) hospituje i ocenia prace biblioteki.

Cele i zadania biblioteki

1.
2.

Gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych.

Wspieranie procesu dydaktycznego poprzez dostarczanie uczniom i nauczycielom
materialow edukacyjnych.

Ksztattowanie nawyku czytania i rozwijanie zainteresowan czytelniczych uczniow.
Propagowanie kultury czytelniczej poprzez organizowanie akcji promujacych ksigzke
i czytelnictwo.

Udzielanie pomocy w wyszukiwaniu informacji i korzystaniu z katalogow

bibliotecznych.

Zakres pracy nauczyciela bibliotekarza:

1.

2.

Koordynowanie pracy w bibliotece:

a) opracowanie rocznych planow dziatalnosci biblioteki oraz termindow wazniejszych
imprez,

b) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiggowoscig (skontrum),

c) projektowanie wydatkow na rok kalendarzowy,

d) sprawozdania z pracy biblioteki, zawierajace oceny czytelnictwa,

e) prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej z wypozyczaniem uczniom darmowych
podrecznikdéw oraz przekazywaniem uczniom darmowych ¢wiczen (opisywanie,
rozprowadzanie, opracowywanie i rozpowszechnianie regulaminu wypozyczania,
egzekwowanie zwrotu podrecznikoéw w odpowiednim stanie),

f) odpowiedzialno$¢ za stan majatkowy i dokumentacje prac biblioteki;

Praca pedagogiczna:

a) gromadzenie zbiorow zgodnie z potrzebami,

b) udzielanie informacji bibliotecznych, rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

c) poradnictwo w wyborach czytelniczych,

d) prowadzenie zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego zgodnie
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Z programem,
e) udostepnienie nauczycielom, opiekunom potrzebnych materiatow,
f) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow i analiza czytelnictwa,
g) prowadzenie roznych form wizualnych o ksigzkach,
h) organizowanie roznych form inspiracji czytelnictwa,
1) dobra znajomos¢ zbioréw i potrzeb czytelniczych,

j) dostosowanie form i tresci pracy do wieku i poziomu intelektualnego uczniow;

3. Praca organizacyjna:

a) gromadzenie zbioréw oraz ich ewidencja - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
b) selekcja zbiorow i ich konserwacja,
C) organizowanie warsztatu informacyjnego,

d) prowadzenie katalogéw, e) udostepnienie zbiorow.

4. Wspolpraca z rodzicami i instytucjami:

a) w miar¢ mozliwosci nauczyciel bibliotekarz wspotpracuje z rodzicami uczniow,

bibliotekami i innymi instytucjami kulturalnymi.

Zasady korzystania z biblioteki

1.

Kazdy uczen moze wypozyczy¢ jednorazowo maksymalnie 3 ksigzki na okres
3 tygodni.

W przypadku potrzeby dluzszego korzystania z ksiagzki, nalezy zglosi¢ si¢ do
bibliotekarza w celu przedtuzenia terminu zwrotu.

Ksigzki nalezy zwracaé w stanie nienaruszonym, z poszanowaniem dla mienia
szkolnego.

Wypozyczone ksigzki sa wihasnoscia szkolty — w przypadku ich zgubienia lub
zniszczenia, czytelnik (lub jego rodzice) jest zobowigzany do odkupienia takiej same;j
pozycji lub dostarczenia innej ksigzki wskazanej przez bibliotekarza.

Nie mozna wynosi¢ ksigzek 1 materialdw poza biblioteke bez ich wczes$niejszego
zarejestrowania w systemie bibliotecznym.

Lektury szkolne wypozyczane s3 na okres okreslony przez bibliotekarza — w przypadku

duzego zapotrzebowania termin zwrotu moze by¢ krotszy.

Zasady korzystania z czytelni

1.
2.
3.

Czytelnia jest miejscem pracy indywidualnej i cichej nauki — nalezy zachowywac cisze.
Korzystanie z ksigzek i materiatow znajdujacych sie¢ w czytelni odbywa si¢ na miejscu.

Uczniowie moga korzysta¢ z komputerow i Internetu wytacznie w celach edukacyjnych,
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za zgoda bibliotekarza.

4. Niedozwolone jest spozywanie positkdw 1 napojow w czytelni.

5. Po zakonczeniu korzystania z ksigzek i1 czasopism nalezy odlozy¢ je na wskazane
miejsce.

Zasady zachowania w bibliotece

1. W bibliotece obowiazuje zakaz gltos§nych rozméw, biegania oraz uzywania telefonow
komorkowych do celéw niezwigzanych z nauka.

2. Nalezy dbac o czystos¢ 1 porzadek w pomieszczeniu.

3. Kazdy czytelnik powinien stosowac si¢ do polecen bibliotekarza.

4. W przypadku notorycznego nieprzestrzegania regulaminu, czytelnik moze zostaé
czasowo pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki.

Odpowiedzialno$¢ i konsekwencje nieprzestrzegania regulaminu

1. W przypadku nieterminowego zwrotu ksigzek bibliotekarz ma prawo odmowicé
wypozyczenia kolejnych pozycji do czasu uregulowania zaleglosci.

2. Za zniszczenie lub zagubienie ksigzki obowigzuje rekompensata w postaci odkupienia
takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

3. W przypadku naruszenia zasad korzystania z czytelni, uczen moze zosta¢ wyproszony

lub czasowo pozbawiony dostepu do biblioteki.
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XVIII. Procedura korzystania ze stolowki szkolnej

9.

Szkota prowadzi stotowke umozliwiajaca uczniom higieniczne spozywanie jednego
cieptego positku dziennie.

Ze stotowki mogg korzysta¢ uczniowie, pracownicy szkoty na zasadach okreslonych
w regulaminie stolowki.

Positki wydawane sg zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrekcj¢ szkoty.
Stotéwka dziata zgodnie z zasadami higieny i bezpieczenstwa sanitarnego.

Zapisy na obiady prowadzone s3a na poczatku kazdego miesigca lub semestru
w $wietlicy szkolnej, sekretariacie lub u intendentki.

Odptatnos¢ za korzystanie z obiadéw ustala Dyrektor szkoty w porozumieniu
z Organem Prowadzacym.

Optaty za positki nalezy wnosi¢ do 10. dnia kazdego miesigca na konto szkoty lub
W Wyznaczonym miegjscu.

W przypadku nieobecno$ci ucznia w szkole mozliwe jest odliczenie kosztu
niewykorzystanych positkow po wczes$niejszym zgloszeniu nieobecnosci.

Brak terminowej optaty skutkuje wstrzymaniem wydawania positkow.

Zasady korzystania ze stolowki

1.

Uczniowie zobowigzani sa do zachowania porzadku i kulturalnego spozywania
positkow.

Kazdy korzystajacy ze stoldéwki powinien zaja¢ miejsce przy stoliku 1 spozywac positek
w spokoju, nie przeszkadzajac innym.

W stotéwce obowigzuje zakaz:

a) halasowania i przeszkadzania innym podczas jedzenia;

b) biegania, przepychania si¢ i siadania na stotach;

C) wynoszenia naczyn i sztu¢coOw poza stotlowke;

d) marnowania jedzenia i celowego niszczenia positkow.

Po zakonczeniu positku nalezy odnie$¢ naczynia w wyznaczone miejsce.

Za zniszczenie wyposazenia stoldéwki odpowiedzialno$¢ ponosza uczniowie lub ich

rodzice/opiekunowie prawni.

Zasady bezpieczenstwa i higieny

1.

Przed wejsciem do stotowki uczniowie powinni umyc¢ rece.
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2. W stolowce obowiazuje zachowanie czystosci 1 poszanowanie zasad higieny.

3. Uczniowie zobowigzani sg do stosowania si¢ do zalecen personelu stolowki oraz
nauczycieli dyzurujacych.

4. Wszelkie problemy zwigzane z jako$cig positkow lub warunkami w stoléwce nalezy
zglasza¢ intendentce lub dyrekcji szkoty.

5. Uczniowie, ktorzy nie przestrzegaja zasad stotowki, moga zosta¢ upomniani przez
personel lub nauczycieli. 2. Za celowe niszczenie wyposazenia lub marnowanie

jedzenia moga zosta¢ nalozone konsekwencje zgodne z regulaminem szkoty.
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XIX. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje, wspodtorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
Moga one mie¢ charakter dzialan klasowych, migdzyklasowych, §rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogolnopolskich i mi¢edzynarodowych.

2. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie si¢:

a) akademig szkolna,

b) apel uczniowski,

C) uroczysto$ci okoliczno$ciowe,

d) konkursy wewnatrzszkolne lub zewngtrzne,
e) dyskoteke, zabawe, bal, piknik rodzinny.

3. Wszystkie imprezy i uroczysto$ci umieszczone s3 w harmonogramie pracy szkoty,
ktéry jest przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku badz
wynikaja z biezacych potrzeb.

4. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie
pracy szkoty.

5. Szczeg6ly dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomo$ci zainteresowanym.

6. Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

7. Podczas imprezy lub uroczysto$ci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego
nauczyciela, ktory ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow

1 odpowiedni poziom przedsiewziecia.
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XX. Procedura post¢powania w wypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym

Procedura postepowania w czasie zagrozenia zewne¢trznego.

1.

10.

11.

Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktéry zauwazyl podejrzanie zachowujace si¢
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku zewnetrznego, natychmiast informuje dyrektora szkoty lub odpowiednio
nauczyciela.

Dyrektor, ktéry dowiedziat si¢ o podlozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla os6b i mienia lub otrzymal telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej,
wiladzom administracyjnym.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrekcje szkoty.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windg, toalety) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone.
Do czasu przybycia Policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne Srodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych osdb na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to
na sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

W czasie ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;.

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki

organizacyjne Policji.
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Zasady postepowania w razie wtargni¢cia napastnikow do obiektu szkolnego.

1. W przypadku wtargnigcia napastnikow na teren szkotly nalezy:

2.

a)
b)

c)

d)

f)

poddac si¢ woli napastnikéw i wykonywac $cisle ich polecenia,

stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi.
Zwracac¢ si¢ do uczniow po imieniu, zwigkszajac szansg ich przetrwania,

pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwrdci¢ do uczniow z jakim$
poleceniem,

zapamigta¢ szczegoOly dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych,

stara¢ si¢ uspokoi¢ ucznidow — zapanowaé, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi
emocjami,

nie pozwoli¢ uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi

i okna, nakaza¢ uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

a)

b)
c)

sprawdza obecno$¢ dzieci, by upewnic sig, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktoregokolwiek dziecka informuje Policje,
nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

prowadzi ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow lub osoby upowaznione.

Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:

2.

a)
b)
c)

d)

€)

nakaza¢ uczniom potozy¢ si¢ na podtodze,

stara¢ si¢ uspokoi¢ uczniow,

dopilnowa¢, aby nie odwracaty si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig,

jezeli terrory$ci wydajg polecenia, dopilnowaé, aby uczniowie wykonywali je
spokojnie — gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow,

ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych. Wazne, aby nie

rozlaczac si¢ i starac sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

a)

b)

upewnic si¢ o liczbie oso6b poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaty z broni palne;j
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktoéra zadzwoni pod jeden z numerdéw

alarmowych,
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C) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
d) w przypadku, gdy ostrzal spowodowatl inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do
sytuacji dziatania,

e) zapewni¢ 0S0bom uczestniczgcym W zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policjg, Straz Miejska, organ prowadzacy

szkote.

Jednocze$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okreslonymi w szkole
procedurami.

Osoba, ktora przyjela zgloszenie lub wujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla
0sob i mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo
w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0sOb z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje rodzaj zagrozenia 1 zrddto informacii

o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot).

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury post¢gpowania w czasie zagrozenia

bombowego

1.

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac shuzby
pomocnicze takie, jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe,
pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja shuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.
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6.

10.

11.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, itp.).

Identyfikacja i1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne Policji.

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowaé si¢ do polecen
Policji.

Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami 0s6b upowaznionych.
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XXI. Procedura postepowania w przypadku spozywania przez ucznia alkoholu,
zazywania narkotykow lub gdy zachodzi podejrzenie, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen pod wplywem alkoholu lub $Srodkéw odurzajacych

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, iz uczen jest pod wptywem alkoholu badz
innych substancji odurzajacych odizolowuje go od reszty grupy, ale ze wzgledu
bezpieczenstwa nie pozostawia ucznia samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone zycie ani zdrowie ucznia.

2. Nauczyciel niezwlocznie informuje o swoich przypuszczeniach wychowawce,
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel lub wychowawca niezwtocznie wzywa lekarza (pogotowie ratunkowe)
w celu stwierdzenia nietrzezwos$ci lub odurzenia i ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej uczniowi.

4. Nastepnie wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia, ktérych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice lub opiekunowie odmowia
odebrania dziecka, odnotowuje ten fakt w notatce z rozmowy. Lekarz po ustaleniu stanu
zdrowia, w porozumieniu z dyrektorem szkoly podejmuje decyzje o pozostawieniu
ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia lub o przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszy policji.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wpltywem
alkoholu lub narkotykow, odmawiajg przyjscia do szkoty, a uczen jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zdrowiu i zyciu innych
0s0b.

6. Dyrektor w obecnosci wychowawcy przeprowadza postgpowanie wyjasniajace (o ile
stan ucznia na to pozwala) 1 sporzadza z niego notatke.

7. Dyrektor przedstawia rodzicom sytuacje¢ ucznia oraz dotychczasowe ustalenia. Rodzice
podejmuja decyzj¢ co do dalszego postgpowania z uczniem i przejmuja nad nim opieke,
potwierdzajac ten fakt na pisSmie.

8. Dyrektor stosuje kare regulaminowa wobec ucznia. Ustala z wychowawca, rodzicami
zasady dalszego postepowania. Sporzadza kontrakt, w ktorym strony zobowigzujg si¢
do przestrzegania uzgodnionych zasad. Jeden egzemplarz otrzymuje rodzic, drugi

pozostaje w dokumentacji szkolnej.
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9. Wychowawca na biezagco monitoruje wywigzywanie si¢ ucznia 1 rodzicow
z postanowien kontraktu.
10. Wychowawca przeprowadza zaj¢cia w swojej klasie na temat szkodliwosci zazywania

alkoholu i narkotykow. Podejmuje dziatania promujgce zdrowy styl zycia.
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XXIl. Procedura postepowania w przypadku zaobserwowania lub powzigcia

informacji, ze uczen planuje podja¢ albo podjal probe samobdjcza

1. Kazdy pracownik Szkoty ma obowigzek zareagowac na jakikolwiek sygnatl o ryzyku

3.

zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia

informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe samobdjcza kazdy pracownik

powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

Czynniki wskazujace na ryzyko zachowan samobojczych:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)

moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei,

moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu,

pozbawianie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,
zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc,
przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych
zachowan,

przejawianie innych zachowah ryzykownych; okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu,

przejawianie zainteresowania tematyka $Smierci, umierania itp.,

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popelnity

samobdjstwo.

Postepowanie w przypadku powziecia podejrzenia, ze uczen przejawia sktonnos$ci

samobojcze:

a)

b)

c)

d)

Wystuchaj ucznia. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy
mysli o samobojstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary ucznia w tajemnicy, poniewaz jest to
niewykonalne.

Nie pozostawiaj ucznia samego, jesli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem ma
charakter bezposredni.

Wezwij rodzica lub opiekuna prawnego i1 wskaz instytucje, w ktdrej moze on
uzyska¢ pomoc. Popro$ rodzica o napisanie zobowigzania, w ktorym rodzic

zobowiaze si¢ do udania si¢ z dzieckiem do specjalisty.
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4. Kiedy wydaje Ci sig, ze uczen uporat si¢ z ostra fazg kryzysu, §ledz uwaznie jego dalsze
postepy. Wiele oséb popetnilo samobdjstwo po tym, kiedy juz wydawato sie, ze sa
wzmocnione 1 odnowione. Jesli zaistnieje realne zagrozenie proby samobojczej ucznia,
nalezy podja¢ nastepujgce czynnosci:

a) nie pozostawia¢ ucznia znajdujgcego si¢ w kryzysie samego i sprobowac
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce.

b) w razie koniecznosci wezwaé pogotowie ratunkowe, policje. W czasie interwencji
zadba¢, by przebiegala ona spokojnie 1 dyskretnie.

C) nalezy wezwacé rodzicOw ucznia.

d) zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty, pedagoga, wychowawce ucznia.

5. Warunkiem powrotu do szkoty (po powzigtej probie samobdjczej lub dtuzszym pobycie
w szpitalu w zwigzku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi lub
emocjonalnymi) jest dostarczenie informacji lub zaswiadczenia od lekarza psychiatry
o braku przeciwwskazan do powrotu do szkoty.

6. Jezeliuczen wréci do szkoty pedagog we wspotpracy z wychowawcg otaczaja go opieka
poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozméow, spotkan, kontaktu z rodzicami. W miare
koniecznosci wskazuja miejsca, w ktorych jest mozliwe skorzystanie z terapii
1 fachowej opieki specjalistow. W trakcie pierwszych kontaktow z uczniem nalezy
pamigta¢ o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy utrzymacé
dystans do tego, co si¢ stato, skoncentrowac si¢ na gldownych problemach ucznia i jesli
to mozliwe pozytywnie je przeformutowac¢, wskaza¢ rézne systemy oparcia, a co

najwazniejsze stucha¢, co mowi uczen.
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XXII1. Procedura ewakuacji

1. Sygnat do ewakuacji: krotkie trzy sygnaty przerywane lub gtosem — ewakuacja.

2. Miejsce zbiorki: plac przed szkota.

3. Docelowe miejsce ewakuacji: boisko sportowe Orlik Skarszewy.

4. Okolicznosci ewakuacji:

a) pozar,

b) telefon o bombie,

c) podejrzany pakunek w szkole,

d) $rodek chemiczny lub biologiczny.
Zasady:

1. Uczniowie znajdujacy si¢ w sali natychmiast powstaja i ustawiajg si¢ parami pod
drzwiami.

2. Dyrektor szkoly badz wyznaczona osoba kierujaca alarmem, po uruchomieniu
procedury udaje si¢ natychmiast na miejsce zbiorki i oczekuje meldunkéw o stanach
oddziatéw szkolnych.

3. Nauczyciel szybko liczy uczniéw, staje na czele kolumny i rozpoczyna wychodzenie
z sali lekcyjnej.

4. Po opuszczeniu sali lekcyjnej drzwi do sali lekcyjnej zostaja zamkniete, ale nie na klucz.

5. Ostatnia para uczniow idac w kolumnie kontroluje, czy w trakcie ewakuacji nikt nie
odtaczyt si¢ z kolumny.

6. Nauczyciel prowadzi grupe do najblizszych drzwi ewakuacyjnych badZz innych
bezpiecznych i opuszcza budynek szkolny.

7. Po opuszczeniu budynku szkolnego grupa udaje si¢ do miejsca zbiorki, gdzie stajg na
przydzielonych im miejscach zbiorki.

8. Na miejscu zbidrki, nauczyciel po policzeniu wszystkich ucznidw natychmiast melduje
dyrektorowi lub osobie kierujacej alarmem trzy informacje — klasa, liczb¢ uczniéw na
miejscu zbiorki oraz informacje czy wszyscy uczniowie, ktore powinny by¢ na miejscu
zbiorki dotarly na miejsce.

9. W czasie, kiedy wszystkie oddziaty szkolne opuszcza budynek szkolny, obstuga szkoty

szybko przeglada toalety i inne zakamarki pod katem obecnosci w nich uczniow lub

innych postronnych osob. Nastepnic 0soby te meldujg bezposrednio kierujgcemu
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10.

11.

12.

alarmem o braku 0s6b ma terenie szkoty.

Po upewnieniu si¢, ze szkola jest pusta a wszyscy uczniowie i pracownicy znajdujg si¢
na miejscu ewakuacji, kierujacy alarmem podaje komende do natychmiastowego
opuszczenia miejsca zbiorki 1 udania si¢ do docelowego miejsca ewakuacji.

Po dotarciu do docelowego miejsca ewakuacji, uczniowie zajmuja wyznaczone sektory
pozostajac w ramach swoich oddzialéw pod opieka nauczycieli i czekajac na dalsze
dyspozycije.

Ewakuacj¢ w trakcie przerwy realizuje si¢ w sposob identyczny jak w trakcie lekcji.
W przypadku ewakuacji w trakcie przerwy, po jej ogloszeniu uczniowie i pracownicy
szkoty natychmiast samodzielnie opuszczaja budynek szkolny najblizszymi drzwiami
ewakuacyjnymi udaja si¢ do miejsca zbidrki i1 liczenia. Na miejscu samodzielnie
poprzez przewodniczacego klasy lub poprzez nauczyciela melduja stany ilo$ciowe

swoich klas i ewentualny brak obecnosci.

Zatwierdzono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 27.11.2024 r.
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